
5. számú melléklet 

 

A késések és hiányzások elbírálása 

 

A késések és hiányzások elbírálásakor a nevelőtestület egységesen jár el.  

A késéseket és a hiányzásokat a szaktanárok minden esetben a tanítási óra kezdetén 

bejegyzik a hiányzási naplóba, majd rögzítik az e-KRÉTA felületen. A késések és 

hiányzások igazolásának elbírálása az osztályfőnök feladata 

 

A késések adminisztrálása, elbírálása 

A tanuló akkor késik el a tanórákról, ha a tanár után érkezik az osztályterembe. A 

tanulóknak a késéseiket is igazolni kell. A késések idejét össze kell adni. Amennyiben ez az 

idő eléri a tanórai foglalkozás időtartamát, a késés egy igazolt vagy igazolatlan órának 

minősül. Az elkéső tanuló nem zárható ki a tanóráról, foglalkozásról. 

 

A hiányzások adminisztrálása, elbírálása 

 A szülő a tanév során legfeljebb 3 mulasztott napot igazolhat. Ha az iskolából kilépési 

engedéllyel hazaengedett/hazaküldött tanuló állapota az adott napon rendeződik, 

nem kell orvosi igazolást kérni. Ha a tanuló beteg és mulasztása valóban indokolt (az 

orvosi vizsgálat megtörtént), akkor csak az orvos adhat igazolást.  

 A tanuló minden mulasztását – az orvosilag igazoltat is – az ellenőrzőbe be kell 

jegyezni és a szülőknek láttamoznia kell. Ha a tanuló az iskolából előzetes bejelentés 

vagy utólagos igazolás nélkül mulasztott, a szülőt azonnal értesíteni kell az ellenőrzőn 

keresztül, és meg kell győződni arról, hogy az osztályfőnöki „jelzést” a szülő 

láttamozta-e.  

 Ha a betegség 3 napot meghaladó időtartamú, úgy a tanuló (vagy a szülő) legkésőbb a 

hiányzás 4. napján jelzi az osztályfőnöknek.  

 A beteg tanuló az orvos által meghatározott időszakban semmiképpen sem 

látogathatja az intézményt. 

Távolmaradási engedélyt adhat:  



 a szaktanár saját órájáról,  

 az osztályfőnök 1–3 napról,  

 az intézményvezető 3-nál több napról.  

 

Minden egyéb távollét csak hivatalosan igazolható (idézés, igazolás orvostól, közlekedési 

vállalattól, stb.) a hiányzást követő első napon, de legfeljebb az utolsó hiányzási naptól 

számított egy héten belül. A tanuló előzetes felszólítás nélkül köteles ezeket az 

igazolásokat bemutatni.  

Ha a távolmaradást nem igazolják, a mulasztás igazolatlan.  

A tanköteles tanuló első igazolatlan órai hiányzása után (amikor a tanuló a hiányzását 

követő első iskolai napja után egy héten belül sem igazolja távolmaradását) az 

osztályfőnök azonnal értesíti a tanuló szüleit, és felhívja figyelmüket a következményekre.  

 

 Több igazolatlan hiányzás fegyelmező intézkedést, illetve fegyelmi vétséget von maga 

után. Hamisított, vagy nem valós („szerzett”) igazolás súlyos jogellenességet jelent.  

 Ha a tanuló jelentkezett a nem kötelező tanórai foglalkozásra és oda felvételt nyert, 

azt a tanítási év végéig – a mulasztás, továbbá az értékelés, a minősítés, és a magasabb 

évfolyamra lépés tekintetében is – úgy kell tekinteni, mintha kötelező tanórai 

foglalkozás lenne. Erről a tanulót, kiskorúsága esetén (14 évig) a szülőt is tájékoztatni 

kell.  

 Fegyelmezetlensége miatt tanulót óráról kiküldeni nem lehet, s kiváltképpen nem 

lehet igazolatlan órával büntetni. (Ha a tanuló magatartása a tanítási órát veszélyezteti, 

ebben az esetben – és csakis ekkor – a szaktanár a tanulót azonnal az 

intézményvezetőhöz vagy az intézményvezető-helyetteshez küldi). 

 

Hivatalos kikérővel (pl.: sport- és kulturális rendezvényekre, honvédségi kötelezettségekre 

stb.) vagy iskolai érdekből (pl.: országos tanulmányi versenyen szereplés stb.) mulasztó 

tanulók hiányzásának igazolása:  

 Hivatalos távollét esetén a tanulókat az elektronikus naplóba hiányzóként – iskolai 

érdekű hiányzás megjegyzéssel – bejegyezzük, így az egyéni mulasztásukat számon 

tartjuk.  



 Az iskolai érdekből mulasztó tanuló hiányzása a bizonyítványba nem kerül be, és az 

osztály átlagos hiányzásának kiszámításánál is figyelmen kívül hagyjuk. (Nem tartozik 

bele tehát a 250, illetve egy tantárgy esetén a 30% óra fölötti mulasztások elbírálási 

körébe.) 

 Ha a tanuló kikérése gyakori vagy hosszabb ideig távol van az iskolából, az 

intézményvezető – a tanuló vagy a szülő kérésére – mentesítést adhat bizonyos 

tantárgyak, valamint indokolt esetben, egy időre, az iskola látogatása alól (Ilyen 

esetekben a tanulónak a szaktanár előtt, – az általa megjelölt időpontban – be kell 

számolni a távollétében tanult anyagrészekről, vagy osztályozóvizsgát kell tennie).  

 Az a tanuló, akinek igazolt és igazolatlan hiányzása együttesen meghaladja a 250 órát 

vagy valamely tantárgyra előírt óraszám 30%-át, a tanítási év végén nem osztályozható, 

kivéve, ha – a tanuló vagy a szülő írásbeli kérelmére – a nevelőtestület engedélyezi, 

hogy osztályozóvizsgát tegyen.  

 

A mulasztást igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuló:  

 a szülő írásbeli kérelmére, illetve a Házirendben szabályozott módon engedélyt kapott 

a távolmaradásra,  

 beteg volt és azt a Szervezeti és működési szabályzatban és a Házirendben 

meghatározottak szerint igazolja,  

 hatósági intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kötelezettségének 

eleget tenni.  

 

Ha a tanuló igazolatlanul mulaszt, nem tesz eleget alapvető kötelességének, ezért a 

Házirend megsértéséért – annak súlyosságától függően – fegyelmezési intézkedésben vagy 

fegyelmi büntetésben kell részesíteni.  

Tanköteles tanuló esetén – bármilyen fegyelmi határozat születik – biztosítani kell a 

folyamatos iskolába járást, ha indokolt és intézményvezetők között egyeztetett, akkor 

másik intézményben. 

  

Az igazolatlan hiányzásokért járó fegyelmező intézkedések:  

 1 igazolatlan óra után osztályfőnöki tájékoztatás,  



 2 igazolatlan óra után osztályfőnöki figyelmeztetés,  

 4 igazolatlan óra után osztályfőnöki intés, 

 6 igazolatlan óra után intézményvezetői figyelmeztetés, 

 8 igazolatlan óra után intézményvezetői intés.  

A további igazolatlan hiányzások esetén a 20/2012. (VIII.31.) EMMI-rendelet (51.§) a 

tanköteles tanulók igazolatlan mulasztására vonatkozó előírásai az irányadóak. 

 

Megjegyzések: 

Azok a tanulók, akik szakorvos által teljesen felmentettek, s a testnevelési órákon való 

aktív részvétel alól mentesülnek, nem zavarhatják a tanítás rendjét. Ezért elsősorban a 

testnevelési óra helyszínén, illetve a testnevelő tanár tudtával és engedélyével – az 

iskolában a tartózkodás céljára kijelölt helyen, saját osztálytermükben, vagy – nyitva tartás 

esetén – a könyvtárban, az aulában, esetleg az À La Gsor Galéria előtti térben tölthetik 

idejüket úgy, hogy hangoskodásukkal a tanórákat nem zavarhatják. A testnevelő tanárok 

utasítására ügyeletet látnak el.  

A szaktanár igényelheti a felmentett tanulók segítségét a testnevelési óra szakszerű és 

gördülékeny megtartásához (pl. sporteszközök és -szerek elhelyezése, időmérés, 

mérkőzés- és jegyzőkönyvvezetés, távolságmérés, stb.).  

Ha a felmentett tanulók tanítási napja testnevelési órával kezdődik, akkor az iskolába csak 

az ezt követő órára kell beérkezniük, amennyiben erre a testnevelő tanártól engedélyt 

kapnak.  

Ha a tanulót a szakorvos csak részlegesen menti fel vagy könnyített, illetve 

gyógytestnevelési, esetleges gyógytornai foglalkozásokat ír elő, úgy azokon a diáknak részt 

kell vennie. A tanuló a könnyített gyógytestnevelési vagy gyógytornai órát igazolható 

módon az iskolán kívül is teljesítheti, amennyiben indokolt elfoglaltsága miatt nem tud 

részt venni az iskolában szervezett foglalkozásokon, vagy az iskola nem tudja biztosítani a 

megfelelő számú és szakszerű foglalkozást. 

Ha a tanuló a gyógy- vagy a könnyített testnevelési, illetve a gyógytornai órákon nem 

jelenik meg, úgy az hiányzásnak minősül, amit igazolnia kell. 

 

 


