/ KLEBELSBERG
KOZPONT

NOTEBOOK
UZEMBEHELYEZESI
UTMUTATO MICROSOFT-
FIOKKAL RENDELKEZO
PEDAGOGUSOK RESZERE

EFOP-3.2.4-16-2016-00001 ,,DIGITALIS
KOMPETENCIA FEJLESZTESE”KIEMELT
PROJEKT

2018.03.22.

Klebelsberg Kozpont

1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky Ut 42-46.
Telefon: +36-1-795-1170

www.kk.gov.hu

EFOP-3.2.4-16-2016-00001

,.Digitalis kompetencia fejlesztése” projekt

SZECHENYI @
Eurdpai Unid
Ala;
5 BEFEKTETES A JOVOBE



http://www.kk.gov.hu/

/ KLEBELSBERG
KOZPONT

Tisztelt Pedagogus!

A Klebelsberg Kozpont 6rommel értesilt arrél, hogy On a korabban megkildott el6zetes
szandeknyilatkozataval személyesen jelentkezett az EFOP-3.2.4-16-2016-00001 ,,Digitalis
kompetencia fejlesztése” kiemelt projektbe abbol a célbol, hogy ingyenes, személyi hasznalatl
laptopot kapjon oktatasi modszereinek fejlesztése és kiegészitése, valamint napi szintti feladatainak

mindségi ellatasa érdekében.

Az informatikai eszkdz (laptop) azzal a feltétellel adhatd &t személyi haszndlatra, ha vallalja, hogy
részt vesz egy ingyenes, az eszkdz oktatasi céll haszndlatara iranyuld akkreditalt pedagdgus-

tovabbképzésen, melynek végén On egy tanusitvanyt kap a képzés sikeres elvégzésérol.

Szeretnénk felhivni figyelmét arra, hogy a laptop az On Gn. személyes leltaraba, hasznalataba keriil,
igy elsésorban On tartozik felelosséggel az eszkozért, annak rendeltetésszerii, biztonsagos és
felelosségteljes hasznalataért.

Annak ellenére, hogy a szamitogép az On birtokaba és igy hasznalataba keril, az eszkozért a projekt
is felelosséggel tartozik.

Ennek megfeleléen, a projektmegvaldsitas soran kiemelt feladatként jelenik meg a pedagdgusok
eszkdzhasznalatanak tédmogatasa tavoli segitségnyujtas formajaban, valamint a szamitdégépek
fizikai allapotanak nyomon kovetése az On segitd kozremiikodésével egyetemben (kinek a
hasznélatdban van, merre talalhat6 az eszkoz, tortént-e fizikai vagy rendszerbeli sérilés stb.).

Az eszkdzhasznéalat tAmogatasa érdekében, Ugynevezett tAvmenedzselés formajaban tudnak mind
az iskolai informatikusok, mind a projekt munkatarsai segitséget nydjtani Onnek, amennyiben
problémaja mertl fel a laptop hasznalata soran.

A tavoli segitségnyujtés elengedhetetlen feltétele az AZURE AD Join és az Intune nevii program
jelenléte a szamitdgépen.

Az Intune egy nagyvallalati mobileszkdz-felligyeleti szolgaltatas, amely segitséget nyljt a
felhasznalok munkavégzés-hatékonysaganak fenntartasahoz, tovabba lehetésége nyilik az
informatikusoknak és a projekt munkatarsainak arra, hogy felugyelhessék vagy tavmenedzseljék a
pedagbgusok altal haszndlt laptopok és az azokon futé programok megfelelé mitkodését, az AZURE

AD Join program pedig hozzajérul az Intune megfelel6 miikodéséhez.
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A szamitdgép teljesen Uj, korabban senki sem hasznalta, igy az elsé bekapcsolas alkalmaval Onnek
kell végrehajtani a sziikséges rendszer-beallitdsokat a megfelel$ iizembe helyezés érdekében, az

alabbi Utmutato alapjan.

Szeretnénk felhivni figyelmét arra, hogy valamennyi eszkozre egységesen, a projekt eléirasainak
megfelelé informatikai rendszerkornyezet Keriilt telepitésre (ide tartozik tobbek kozott az
operécios rendszer — Windows 10 —, valamint a szamitogépen talalhatd kiilonboz6 segédprogramok
sth.).

Ezen rendszerkdrnyezet megvaltoztatasa vagy torlése (pl. operécids rendszer modositasa, az el6re
telepitett programok torlése/cseréje) semmilyen korilmények kdzott nem megengedett, igy kérjuk,
hogy tartézkodjon a fent emlitett cselekményekt6l!

A rendszerkdrnyezet megvaltoztatasanak vagy torlésének tilalma nem foglalja magaban azt a kitételt,
hogy tovabbi, a pedagdgusok altal hasznalt oktatdsi céld programokat ne lehessen feltelepiteni a
notebookokra.

Ennek megfelelden, ha a telepiteni kivant program nem hajt végre modositist az operacios
rendszerben, illetve a tobbi eldre telepitett programban, akkor nyugodtan feltelepitheti a kivant
szoftvereket.

Amennyiben az lizembehelyezési-folyamat, tovabba a hasznalat soran probléma meril fel az eszkdzzel
kapcsolatban, kérjuk, hogy elészor az iskolai informatikus, illetve a tankeruleti informatikai
felel6s kollégat (tankerileti rendszergazda) keresse fel a probléma megoldésa érdekében.
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UZEMBEHELYEZESI UTMUTATO PEDAGOGUSOK RESZERE
1. BEVEZETES

Jelen dokumentum célja az EFOP-3.2.4-16-2016-00001 ,,Digitalis kompetencia fejlesztése” kiemelt
projekt keretében, a pedagogusok részére atadott személyi hasznalatl laptopok Uzembehelyezési
Iépéseinek ismertetése.

A szdmitdgép megfelelé mikodése érdekeben — kizarolag az elsé hasznalat soran — el kell végezni a
laptop tizembe helyezését, megszemélyesitését, amely az On feladata lesz az alabbi tizembehelyezési
segédlet alapjan.

Amennyiben a kicsomagolast kovet6en azt tapasztalja, hogy az eszkdzon fizikai sérulés talalhato,
esetleg egyéb hibat észlel az eszkdzzel kapcsolatban, haladéktalanul jelezze az intézmény Vezet6je
felé, és jegyzokonyv felvétele mellett a Tankeruleti Kozponton keresztil azonnal, de legfeljebb 3
napon beliil értesitsék errdl az eszkozt Szallitd céget, valamint a Klebelsberg Kozpont EFOP-3.2.4
projekt munkatarsait. A sérilt/hibas eszkézt minden esetben atadas-atvétel keretében adjak at a
Tankeruleti Kdzpont részeére.

Kérjiuk, a sérulés/hiba bejelentésére hasznalja a megkildott “Hiany-, sériilés-, karfelvételi

Jjegyzokonyv” elnevezésli dokumentumot, és csatoljon a jegyzokonyv mellé egy fotot a sériilésrol.

Az eszkoz megfelelé6 miikodése érdekében kérjiik, hogy az elsé hasznalat el6tt csatlakoztassa az

eszkozt egy aramforréashoz, és hagyja t6ltddni az akkumulatort néhany 6ran keresztiil.

Az Uzembe helyezéshez sziiksége lesz:

- internet-hozzéaférésre sulinetes halozattal (ennek megfeleléen az eszkéz lizembe helyezése
az iskolaban térténjen), valamint
- a Klebelsberg Kozpont altal kiosztott, és a rendszerbe torténé belépéshez nélkiilézhetetlen
Microsoft-fiok felhasznalonévre (pl. minta.tanar@edumail.hu) és jelszora.
A projekt keretében valamennyi pedagogus ugyanazt az ideiglenes jelszot kapja, amelyet a késobbi
hasznalat soran Onnek kell megvaltoztatnia.

Az ideiglenes jelsz6: Laptop2018

(Kerjuk, figyeljen arra, hogy a jelszo elsd betlije nagybetli, tovabba nincs szokoz az évszam és a

Laptop sz6 kozott.)
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2. UZEMBE HELYEZES FOLYAMATA

A szamitogép bekapcsolasat kovetéen, elindul a Windows 10 operacios rendszer betédltése, mely
néhany percet vesz igénybe. Ennél a részfolyamatnal Onnek nincs mas teendéje, csupan meg kell

varnia, amig megjelenik a kovetkez6 1épés a képernyon.

B
.

Felkész(ilés
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A rendszer betoltését kovetben elindul a megszemélyesités folyamata, melynek soran ki kell
valasztania a megjelené listabol a megfeleld régiot (Magyarorszag), ahol On a szamitogépet

hasznalni fogja.

Kezdjuk a régidval. Ez megfeleld lesz?

Libia
Liechtenstein
Litvénia
Luxemburg
Maceddnia (V.J.K)
Madagaszkar

Magyarorszag
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Ezt kovetden kell kivalasztania, hogy milyen nyelvii billentyiizetet szeretne hasznalni a
szamitogépen (alapesetben célszerti a magyar nyelvet kivalasztani, de a rendszer lehetséget biztosit

tobb, kiilonb6z6 nyelvi billentylizet felvételére is).

Fz a megfeleld billentylzetkiosztas?

magyar 101 gombos

alban

amerikai

angol (amerikai) - Dvorak balkezeseknek

angol (amerikai) - Dvorak jobbkezeseknek

angol (amerikai) - nemzetkozi
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Masodik billentytizetkiosztast abban az esetben javasolt felvenni, ha a késébbi hasznalat soran a
laptophoz kiilon csatlakoztathatd billentyiizetet is szeretne hasznalni. Ebben az esetben valassza ki a
listdb6l a 'magyar 101 gombos’ lehetséget, majd nyomja meg a ’Kiosztas felvétele’ gombot.

Amennyiben erre nincs sziiksege, kattintson a ’Kihagyas’ gombra.

Fel szeretne venni egy masodik
billentylzetkiosztast?

000000
Ooooo
o  — -

Kiosztas felvétele
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Amennyiben rendelkezik internet hozzaféréssel, kérem, valassza ki a megfelelé wifi-halozatot (iskolai

sulinetes haldzat), vagy wifi-haldzat hianyaban, csatlakoztassa a szamitogéphez az internetkabelt.

Kapcsolodjon egy halozathoz.

Elliares|
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A halézatvalasztast kovetden a rendszer ellendrzi, hogy vannak-e elérhetd frissitések a szamitogép
miikddéséhez. Ez is eltarthat par percig, de Onnek itt sincs mas feladata, csak megvarni, amig a

rendszer befejezi a frissitést.

Most mar megnézhetjik, hogy vannak-e
frissitések.
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Ezt kovetéen fogadja el a licencszerzodést (a licencszerz6dés egy adott szoftver, technoldgia vagy
mas szellemi termék felhasznalasat engedélyezd, és annak koriilményeit pontosan szabalyozo

szerz0dés).

n foglalt feltétele ikotések vonatko: e ébel rezte. Ha On

éses tigyfél, akkor a szoftver hasznalatéra az On mennyiségi licencszerz6dése vonatkozik. On nem hasznalhatja a szoftvert, ha nem
rendelkezik hozzd a Microsofttdl vagy hivatalos viszonteladdjatdl érvényes mddon beszerzett licenccel.

Elfogadas
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A licencszerzédés elfogadasat kovetéen megjelenik egy parbeszédablak (’Bejelentkezés Microsoft-
fiokkal’ elnevezéssel), ahol a Klebelsberg Kozpont altal megkuldott felhasznalénévvel (pl.

minta.tanar@edumail.hu) és a hozzatartozé jelszoval be kell jelentkeznie a rendszerbe.

A projekt keretében valamennyi pedagdgus ugyanazt az ideiglenes jelszét kapja, amelyet a késébbi
hasznalat soran Onnek kell megvaltoztatnia.

Az ideiglenes jelsz6: Laptop2018

(Kérjiik, figyeljen arra, hogy a jelszd elsé betlije nagybetii, tovabba nincs szokdz az évszam és a
Laptop sz6 kozott.)
Ezt a jelszét a tovabbi hasznalat soran meg kell véltoztatni, ezért kérjik, hogy adjon meg egy
tetszoleges Uj jelszot, amely:
- minimum 8, maximum 16 karakterb6l alljon, és ne tartalmazzon szokozt, tovabba
- legyen benne az alabbi négy feltételbdl legalabb harom:
O nagybett,
o0 kisbett,
0 szam
0 szimbllum (pl. -, !, _, . stb.)
pl. Jelszo2018.

= Bejelentkezés Microsoft-fiokkal

Munkahelyi vagy iskolai fidk

tazaiban hasznalt
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A bejelentkezést kovetden megjelenik az ’Adatvédelmi beallitasok kivalasztasa az On eszkézéhez’
elnevezésti parbeszédablak. Kérem, hogy figyelmesen olvassa végig a tajékoztatot. Amennyiben
modositani kivan a beallitdsokon, ennél a Iépésnél igeny szerint megteheti. Végil nyomja meg az

’Elfogadéas’ gombot.

Adatvédelmi beallitasok kivalasztasa az On
eszkdzéhez

A Microsoft a felhasznalokra bizza személyes adataik védelmének beallitasat. Valassza ki a megfelel6 beallitasait, majd azok mentéséhez
valassza az .Elfogadas” lehet6séget. Barmikor médosithatja ezeket a beallitasokat.

Hely Beszédfelismerés

Helyalapa élményekben lehet része, példaul helyi iddjaras-jelentést &5 Beszélhet Cortanahoz és a hangfelismerést tamogatd aruhézbeh
a kedvenc helyeihez vezetd (tmutatasokat kaphat. Engedélyezze a alkalmazasokhoz Elkildheti a Microsoftnak szoban bevitt
Windows és az alkalmazasok szamaéra helyadatainak lekérését, és megjegyzéseit, hogy segitsen a beszédfelismerési szolgaltatasok
kildje el a tartozkodasi helyére vonatkozé adatokat a Microsoftnak a  tokeéletesitésében.

helyalapt szolgaltatasok fejlesztése érdekében. @ Be

® Be

Diagnosztika Testreszabott élmény a diagnosztikai adatok felhasznalasaval
Segitsen a hibak javitasaban és a Microsoft termékeinek és Talalobb tippeket és javaslatokat kaphat, hogy az igényeihez
szolgéltatasainak tokéletesitésében. Kiildje el a diagnosztikai adatokat igazithassa a Microsoft termékeit és szolgaltatasait. Ennek eléréséhez
(egyebek kizott a bongészd, az alkalmazasok és a szolgaltatasok engedélyezrze a Microsoft szamara az Onre vonatkozd diagnosztikai
hasznalatara, valamint a szabadkézi miveletekre és a gépelésre adatok felhasznalasat.

vonatkozo adatokat) a Microsoftnak. ® Be

® Teljes

Személyre szabottabb hirdetések A .Tovébbi informéci6” lehetGséget valasziva tovabbi tudnivalokat
Beallithatia, hoqv az alkalmazasok a hirdetési azonosité ialanithat man a fanti hasllitdenkral a Windmue Nafander SmartSeraan

Tovabbi informacio | Eifogadas

Klebelsberg Kézpont

1054 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky Ut 42-46.
Telefon: +36-1-795-1170

www.kk.gov.hu

EFOP-3.2.4-16-2016-00001

,.Digitalis kompetencia fejlesztése” projekt

SZECHENYI @
Eurdpai Unié m
Eurgpal Szocalis
Alag

12 MAGYARORSZAG
KORMANYA BEFEKTETES A JOVOBE


http://www.kk.gov.hu/

/ KLEBELSBERG
KOZPONT

Az elfogadast kovetéen a szamitdgép elinditja a rendszer mitkodéséhez sziikséges hattérfeladatokat.
Ez t6bb percet is igénybe vehet, igy az eszkozt kérem, hogy ne kapcsolja ki. Onnek nincs méas dolga,

csak megvarni, amig a program befejezi az elokésziileteket.

Ez eltarthat néhany percig.

Ne kapcsolja ki a szamitogépet.

Az eldkésziiletek elvégzése utan az eszkdz készen all a tovabbi hasznélatra.
Amennyiben kérdése merul fel, esetleg segitségre lenne sziiksége, kérjik, eldszor forduljon
bizalommal az iskolai informatikus kollégahoz; amennyiben helyi szinten nem lehet megoldani a

problémat, kérjuk, a tankerulleti informatikai felel6s kollégatol kérjen segitséget.

Tovabbi kérdéseivel kapcsolatban, kérjik, vegye fel a kapcsolatot a projekt munkatarsaival a

helpdesk@edumail.hu email cimen!

Koszonjiik segité kozremiikodését, tovabbi sok sikert kivAnunk munkajahoz!
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